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OGGETTO: Procedura di aggiornamento Piattaforma d’Istituto “Google workspace for
education” per I'anno scolastico 2025-2026

Il team digitale sta procedendo all’aggiornamento della piattaforma Google Workspace, all’inserimento e
alla sostituzione di studenti e docenti come utenti singoli e come gruppi.

Gli account del dominio di posta e i servizi Google del personale scolastico che interrompe il rapporto di
lavoro con il nostro istituto, sono sospesi e non saranno piu disponibili da settembre 2026. La stessa cosa
sara fatta per gli alunni delle classi terze dell’a.s. 2024/2025. Pertanto, si invitano tutti gli interessati a
scaricare i propri dati in tempo utile.

| nuovi docenti devono rivolgersi all’AD Animatore Digitale (Alfieri Maria Pia) o al Team digitale, che creera
un account Google Workspace con il dominio @ic2ciccone.edu.it, valido per accedere a tutte le applicazioni
in uso.

Per gli studenti provenienti dalle classi quinte del nostro Istituto

resta valida |’autorizzazione dello scorso anno scolastico. Essi utilizzeranno iloro account Google Workspace
preesistenti secondo lo schema: nome.cognome.sgiorno di nascita@ic2ciccone.edu.it e aggiorneranno la
password seguendo le indicazioni del docente coordinatore al momento dell’accesso.

Per gli studenti non provenienti dal nostro Istituto

I’'account Google Workspace ¢ stato creato ex novo sempre secondo lo schema: nome.cognome.sgiorno
di nascita@ic2ciccone.edu.it.

Al primo accesso, gli alunni dovranno sostituire la password temporanea con una password personale,
seguendo le indicazioni del docente coordinatore della classe.

Per utilizzare la piattaforma d’Istituto, Google Workspace for Education, nel corrente anno scolastico, i
coordinatori della SSPG e della Primaria devono effettuare le seguenti azioni:

1- Munirsi dell’elenco delle autorizzazioni (LIBERATORIA per la registrazione alla Google Workspace for
Education ed INFORMATIVA per i genitori e i tutori) fornite dalla segreteria per gli alunni di tutte le classi
provenienti da altri Istituti;

2- Fornire agli studenti le credenziali del primo accesso seguendo lo schema: nome.cognome.sgiorno di
nascita@ic2ciccone.edu.it. e password temporanea

Procedura Aggiornamento/Archiviazione per I'app CLASSROOM
1- Archiviazione dei corsi classroom non utilizzati
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2- Aggiornamento delle classi al nuovo anno (cambio nome es. 1A -2A).

3- Creazione di nuove classi.
Grazie per la collaborazione.

Saviano, 24/09/2025

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Carolina Serpico

Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensidell’art. 3 comma 2 D.Lgs.n. 39/1993



